
 

立教大学心理教育相談所 教育研究嘱託 募集要項(2026 年 10月着任) 

 
立教大学心理教育相談所は、臨床心理士養成および公認心理師養成のための、立教大学大学院現代心

理学研究科臨床心理学専攻の大学院生の訓練機関であり、地域に開かれた相談機関です。立教大学心理

教育相談所の受付などの事務業務を担う心理学科に勤務する教育研究嘱託を募集します。 

 

応募要領 

 
1. 職種 嘱託職員（教育研究嘱託） 

 

2. 募集人員 週 4日を１人または週 2日を２人 

※ 月・火・水・木曜日の 4日のうち、週 2日または 4日勤務できる方（曜日は応相談） 

10時から 18時 

３. 業務内容 

(1)心理教育相談所における電話受付、クライエント対応などの窓口業務 

(2)心理教育相談所の一般事務（会計処理や経理業務を含む） 

(3)その他，入学試験、式典および学内行事等に関わる業務（動員）を命ずることがある。 

 

４. 応募資格 

一般事務技能(電話・窓口対応、PCソフト（WORD、EXCEL）の使用、事務機器操作等の標準的な事務 

処理能力に加えて、組織で働く上での規律、良識、マナーを含む。に記載されている職務を遂行す 

る能力)を備えていることに加えて、次のうち、いずれかにあてはまること。 

(1) 臨床心理士養成の大学院を修了していること 

(2) 対人援助職の資格を有していること 

(3) 医療事務や病院の窓口業務の経験のあること 

 

５. 提出書類 

履歴書(本学指定書式)と証明写真（電子データ） 

 

６. 応募方法 

上記提出書類を下記までメールに添付し、パスワードをかけて送付すること。 

パスワードは下記の問い合わせ先にメールで問い合わせること。 

メールの件名に「心理教育相談所 教育研究嘱託応募書類」と書くこと。 

 

送信先メールアドレス mikim@rikkyo.ac.jp 

[応募受付期間：～2026年 8月 28日] 

 

７. 選考過程 

＊書類選考  書類選考通過者には 2026年 9月 11日までに通知します。 

個人情報は本学規程に従い適正に扱います。 

＊ 説明・面接  9月初旬～中旬（日時未定） 

 

８．雇用条件 

1． 勤務地：立教大学新座キャンパス 心理教育相談所 

2． 雇用期間：1年（更新は年度単位で最大 4回まで） 

3． 時給 1500円。その他、給与等の勤務条件については、大学が定める教育研究嘱託の

勤務条件に記載されているとおりとする。詳細は面接時に資料と共に説明する。 

4． 勤務日・時間： 月・火・水・木曜日のうち 2日または 4日、10～18時 



心理教育相談所は、授業日や休日授業日とは関係なく、原則としてカレンダー通り

（月～土：10～18時）の開所となります。なお、夏季・冬季・春季休業期間、および

入試期間には数日の閉所期間を定めています。 

 
 

応募書類送付及び問い合わせ先 

立教大学現代心理学部 松永 美希 mikim@rikkyo.ac.jp 

 


